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Averbamento de Substituicao do Diretor de Obra - Obras de Edificagao

&

Area de Negécio: Urbanismo

Possibilita comunicar a mudancga do diretor de obra no ambito dos procedimentos de licenga
Descrigao do Servigo:

administrativa e comunicagdo prévia de obras de edificagdo.

‘ 1. COMO REALIZAR

‘ 1.1. Submissdo do Pedido

O pedido ¢é feito através da apresentac¢do de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:

e  Servigos online - https://www.cm-ilhavo.pt/viver/area-do-cidadao/servicos-online;

e Atendimento presencial - Gabinete de Atendimento Geral;

e  Correio postal.

Os modelos de requerimento estdo disponiveis no(s):
. Servigos online;
e  Atendimento presencial - Gabinete de Atendimento Geral;

e  Site institucional - www.cm-ilhavo.pt.

Consideragdes a tomar para a identificacdo do/a requerente/titular ou representante no requerimento:
e Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de
qualquer direito que lhe confira a faculdade de realizar o pedido.
o  Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentagdo do pedido sdo:
= Certiddo da conservatéria do registo predial ou indicagdo, no requerimento, do cédigo
de acesso a certiddo permanente do registo predial ou caso o imével esteja omisso,
certiddo negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde constem
os artigos matriciais correspondentes ao imdvel ou imodveis.
o Caso ndo seja titular de um direito que decorre das certidoes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fungdo da respetiva qualidade:

=  Arrendatario/a (Locatério/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a autorizagdo

do locador para a realizagdo da operagdo urbanistica em causa, quando nao conste no

referido contrato;

o) =  Comodatario/a — Fotocdpia do contrato de comodato;

(o) =  Titular do direito de uso e habita¢do, Superficidrio/a ou Usufrutuario/a — Fotocdpia da
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escritura notarial;
=  Promitente-Comprador/a - Fotocdpia do contrato de promessa compra e venda que lhe
confira expressamente direito de realizar a operagao urbanistica subjacente ao pedido;
= Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar os
documentos que comprovem a legitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de
identificagdo conforme as “Instrugées Comuns para a Submissdo de Pedidos”.
. Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do/a requerente/titular, devendo ser
apresentados os correspondentes documentos de identificagdo e da atribuigdo dos poderes
necessarios para agir em sua representac¢ao conforme as “Instru¢des Comuns para a Submissao de

Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1. Ambito do Pedido

A substituicdo do Diretor de Obra tem de ser obrigatoriamente comunicada a Cdmara Municipal, de forma a que seja

efetuado o correspondente averbamento no prazo de 15 dias a contar da data da mudanca.

Este averbamento pode ser apresentado nas seguintes condigoes:
e  Em processos de licenciamento ou comunicagdo prévia este averbamento, apenas ndao pode ocorrer no periodo
entre a apresentacdo do requerimento a solicitar a emissdo do alvara de licenga e a sua emissdo, podendo ser
apresentado em momento anterior ou posterior (neste caso, o titulo deve permanecer valido no momento da

formalizagdo desta comunicagdo).

A auséncia de requerimento a solicitar a camara municipal o averbamento de substituicdio é punivel como

contraordenagao.

O averbamento deve ser objeto de registo, pelo dono de obra, no termo de abertura do livro de obra, em conformidade
com os termos da comunicagdo da alteragdo a Camara Municipal e da decisdo que, sendo caso, sobre ela tenha sido

proferida, devendo ser aquele anexado cépia da comunicagao e da decisdo.
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e  Na&o Aplicavel.

2.3. Meios de Pagamento

e  N3ao Aplicavel.

2.4. Legislagdo Aplicavel

e A legislagdo aplicavel a este pedido esta disponivel juntamente com o respetivo formulario online, na area

“Legislagdo”.

Cofinanciado por

2.5. Outras Informagoes

Protegdo de Dados

. Os dados pessoais recolhidos no formuldrio para apresentagdo deste pedido sdo exclusivamente necessarios
para a sua tramitagdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Protegdo de Dados
(RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informag6es Adicionais” do referido formulério, informagdo sobre o
tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

. Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranca dos dados e de limitagdo e oposi¢cdo ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamacgdo a autoridade de controlo nacional (Comissdao Nacional de Prote¢do de Dados).

. Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:

. Preencher o respetivo formulario nos servigos online;
. Remeter uma mensagem para rgpd@cm-ilhavo.pt;
. Preencher o respetivo formulario no Gabinete de Atendimento Geral;
. Remeter uma comunicagdo postal para o enderego postal do Municipio.
. Para mais informacgGes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-

ilhavo.pt/avisos-legais ou envie um e-mail para geralcmi@cm-ilhavo.pt.

2.6. Contactos
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Camara Municipal de ilhavo

Morada: Av. 25 de Abril, 3830 - 044 {lhavo
Telefone: (+351) 234 329 600
E-mail: geralcmi@cme-ilhavo.pt

Site institucional: www.cm-ilhavo.pt

Servigos online: https://www.cm-ilhavo.pt/viver/area-do-cidadao/servicos-online

3.0 QUE POSSO ESPERAR

3.1. Prazo de Emissdo/Decisdo

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagdo:

e  Averbamento realizado pela Camara Municipal no prazo de 15 dias a contar da data de substitui¢do.

3.2. Validade

4. SERVICOS RELACIONADOS

&
§
§
§

e Licenga Administrativa — Obras de Edificagdo — Projeto de Arquitetura;

e Licenga Administrativa — Obras de Edificagdo — Projeto de Arquitetura e Especialidades;

e Licenga Administrativa — Obras de Edificagdo — Projeto de Especialidades;

e  Prorrogagdo do Prazo para Requerer a Emissdo do Alvara de Licenga — Obras de Edificagdo;

e Licenga Administrativa — Emissdo de Alvara de Obras de Edificacao;

e  Alteragdo a Licenga — Obras de Edificagdo;

e Alteragbes Durante a Execugdo da Obra - Alteragdo a Licenga;

e AlteragBes Durante a Execugdo da Obra - Comunicagdo Prévia;

e  Averbamento de Substituicdo do Requerente ou Comunicante — Obras de Edificagdo e Autorizagdo de Utilizagdo;

e Averbamento de Substituicdo do Responsavel por Qualquer dos Projetos Apresentados — Obras de Edificacdo e
Autorizagdo de Utilizagdo;

e Averbamento de Substituicdo do Diretor de Fiscalizagdo — Obras de Edificagdo

e Averbamento de Substituigdo do Titular de Alvara de Licenga — Obras de Edifica¢do;

e  Averbamento de Substituicdo do Titular do Alvara ou Certificado de Empreiteiro — Obras de Edificagdo;

e Juncgdo de Elemento — Obras de Edificagdo;

o

N ~ ~ P (o ~ (o -
ol Prorrogac¢do de Prazo para Juncdo de Elementos/Audiéncia Prévia — Informacdo Prévia, Obras de Edificacio e
SN
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Autorizagdo de Utilizagdo.

5. ELEMENTOS INSTRUTORIOS

NOTA: Sem prejuizo da indicagdo constante da coluna ‘apresentacdo obrigatdria’, deve ser cumprido o referido
no Anexo | do Regulamento Municipal da Urbanizacdo e Edificacdo de ilhavo e no Anexo | da Portaria n.2
113/15, de 22 de abril, quanto aos elementos instrutdrios de cada operagdo urbanistica.

APRESENTACAO DIMENSAO ASSINATURA

PREFIXO | DOCUMENTOS A APRESENTAR OBRIGATORIA? FORMATO MAXIMA DIGITAL
00203_DOC_REPRES | Representante -
Documento(s) comprovativo(s) da qualidade de Nao PDF/A 4 MB Nao
representante
00022_D|RTOBR_CONTRT NI Diretor de Obra - N3o PDF/A 4MB N3o
Comprovativo de contratagdo
00023_DIR_OBR_CAPPROF | Diretor de Obra -
Prova de reconhecimento da capacidade Ndo PDF/A 4 MB Ndo
profissional
00024_DIR'_.OBR_S.E.G | Diretor de Obra - Seguro de N3o PDF/A 4 VB N3o
responsabilidade civil
00025_DIR._.OBR_TR | Diretor de Obra - Termo de N3o PDF/A 4MB Sim
responsabilidade
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